Roteiro dos Documentos de Estaqgio

Antes do inicio do Estagio

Convénio de Concesséo de Estagio Profissionalizante: E o contrato entre
a ETEC e a Empresa que concedera o estagio. O aluno apoés ser selecionado
pela empresa, deve confirmar com o orientador de estagio, se a empresa ja
possui 0 convénio e se a validade do mesmo estara em vigor até o término do
estagio. Caso contrario, é necessario o preenchimento de Convénio, sendo duas
vias impressas em papel timbrado da empresa. As duas copias deverao ser
entregues na secretaria de servicos da escola, para que a funcionaria
responsavel passe para a direcao assinar. Apos as assinaturas, o aluno devera
levar uma das copias para a empresa. OBS: O Convénio € Unico, ou seja, se a
empresa possuir mais de um estagiario, € necessario somente um documento

de Convénio.

Termo de Compromisso de Estagio: Estabelece os direitos e deveres
do estagiario e empresa. O aluno devera entregar a secretaria de servicos da
escola, as trés vias impressas em papel timbrado da empresa, assinadas pelo
representante da mesma e pelo aluno. ApGs assinada, uma cépia fica para a

empresa, uma para a ETEC e outra para o aluno.

Seguro Contra Acidentes Pessoais: O aluno deve verificar se a
empresa fornece o seguro obrigatorio para o estagio. Este pode ser pago em
qualquer agéncia bancaria.

Relatério Inicial: Devera ser assinado pelo Supervisor de Estagio da
Empresa e pelo Aluno. Devera ser entregue na secretaria de servigos da escola

aos cuidados do responsavel de Estagio.
No término do Estagio

Todos os documentos abaixo, devem ser preenchidos pelo aluno e/ou
pela pessoa responsavel pelo estagiario na empresa. Os documentos,
devidamente assinados, devem ser entregues ao prof. orientador de estagio.



Relatério Final: Devera ser preenchido pelo aluno e assinado pelo

Supervisor de Estagio na Empresa.

Ficha de Avaliacdo de Desempenho do Estagiério: Devera ser

preenchido pelo responsavel pelo estagio da empresa.

Observacao: Na auséncia de preenchimento da documentacao formal e
juridica, conforme regras do Centro Paula Souza, implicarA em nédo se
reconhecerem as atividades executadas como "Estagio para fins de registro em

certificado de conclusdo de curso”.



